
レジリエンス研究教育推進
コンソーシアム

情報共有サイト
サイト操作マニュアル

コーディア株式会社

ログイン画面へアクセスする

編集画面へアクセスする

投稿を編集する

内部向けメールフォームから送信する

メールフォームの受信アドレスを変更する

新着記事メール配信にメールアドレスを登録する
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サイトを閲覧・編集するために、ログインします。

ログイン用URL：https://r2ec.jp/mem/

ログイン画面へアクセスする

ログイン情報を入力して
「ログイン」ボタンをクリックします。
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https://r2ec.jp/mem/


サイト右上の「投稿画面」ボタンをクリックして編集画面に遷移します。

記事を投稿するための画面を表示します。

編集画面へアクセスする
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投稿を編集する

新規記事を登録する場合は、「新規追加」ボタンをクリックします。

新規記事を投稿する場合は、「新規追加」ボタンをクリックします。

4



投稿を編集する

記事のタイトルをこちらに入力します。

タイトルとエディターを選択して記事を編集します。
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記事を編集するためのエディターを選択します。
HTMLによる入力を行う場合は、「WordPress
標準エディター」を選択します。
簡易版の入力を行いたい場合は、「コンテンツビ
ルダー」を選択します。



投稿を編集する

コンテンツビルダーを選択した場合は、ブロックによる記事編集を行うことができます。

「コンテンツを追加する」ボタンをクリックして、
追加要素を選択します。
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投稿を編集する

コンテンツビルダーのブロックを編集して投稿にコンテンツを登録します。

ブロックの中身を入力してコンテンツを登録します。

プラス・マイナスボタンにより要素の追加を行うこと
ができます。
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投稿を編集する

カテゴリの設定、公開先の設定を行います。

カテゴリを設定します。
設定したカテゴリによってトップページでの表示箇
所が変わります。

公開先を設定します。
公開先に設定した機関は、専用アカウントで
ログインして投稿を閲覧することができます。
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投稿を編集する

本ワードプレスには、新着記事のリストを登録者に宛てて送信するメール配信機能が備わっており、

投稿記事作成時に配信するかしないか選択することができます。

設定手順については、以下を参照ください。

記事を配信する場合は、「配信する」にチェックを
入れます。
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「配信の有無」の下にある
「配信内容」フォームで、配
信メールの冒頭文を編集で
きます。

matsubara.yu.ge
長方形



投稿を編集する

公開のステータスを登録します。

記事の公開設定を行います。
一時的に保存したい場合は、「下書きとして保存」を選択
します。
「プレビュー」を選択すると、公開前に内容を確認すること
ができます。
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内部向けメールフォームから送信する

メールフォームにアクセスします。

閲覧画面右上の赤いボタンをクリックします。
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内部向けメールフォームから送信する

内容を入力して、フォームを送信します。

送信対象のフォームを選択して、各種内容を
入力し、フォームを送信します。
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メールフォームの受信アドレスを変更する

プロフィール編集画面から事務局・参画機関宛連絡フォームの受信アドレスを変更します。

トップページに表示する内容を編集します。
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新着記事メール配信にメールアドレスを登録する

メール配信機能にメールアドレスを追加する場合は、上部の「登録」ボタンをクリックします。

閲覧画面右上の青いボタンをクリックします。



新着記事メール配信にメールアドレスを登録する

登録フォームに情報入力して送信します。

必要情報を入力して登録します。
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